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VILNIAUS KOLEGIJOS DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL DESTYTOJO DARBO ATASKAITOS RENGIMO IR TVIRTINIMO TVARKOS
APRASO PASKELBIMO

2019 m. }ow 4 d.Nr.v- 99
Vilnius

Vadovaudamasi Akademinés tarybos 2019 m. vasario 27 d. nutarimu Nr. AT N — 2;
1. SkelbiuDestytojo darbo ataskaitos rengimo ir tvirtinimo tvarkos aprasg (pridedama).

2. Nurodau sio jsakymo 1 punktu paskelbtg Deéstytojo darbo ataskaitos rengimo ir
tvirtinimo tvarkos aprasa taikyti nuo 2019 m. rugséjo 1 d.
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PASKELBTA
Vilniaus kolegijos direktoriaus 2019 m.
kovol d. jsakymu Nr. V- 94
PATVIRTINTA
Akademings tarybos
2019 m. vasario 27 d. nutarimu ATN -2
DESTYTOJO DARBO ATASKAITOS RENGIMO IR TVIRTINIMO TVARKOS APRASAS
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Déstytojo darbo ataskaitos (toliau — ataskaita) rengimo ir tvirtinimo tvarkos aprasas
nustato Vilniaus kolegijos (toliau — Kolegija) déstytojo per mokslo metus atlikto darbo ataskaitos
rengimo ir vertinimo tvarka.
2. Ataskaitas turi parengti visi déstytojai, esantys Kolegijos katedry ar U¥sienio kalby centro, ar
Kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Centras) nariai.
3. Ataskaitos rengimas ir vertinimas siejamas su déstytojo etatinio darbo kriivio sudarymu
ir apskaita, déstytojo indéliu j studijy kokybés uztikrinima, studijy proceso tobulinimg, tarptautine,

taikomyjy moksliniy tyrimy bei profesionalaus meno veiklg ir plétra.

II SKYRIUS

ATASKAITOS RENGIMAS

4. Einamyjy mokslo mety darbo ataskaita pagal Kolegijoje patvirtinta pavyzdine forma
(priedas) déstytojas turi parengti ir pateikti katedros, kurios akademiniam personalui jis priklauso,
vedéjui ne veliau kaip iki birZelio 15 d. Déstytojo atestacijos metais ataskaita turi biiti parengta ne
veliau kaip iki balandzio 15 d. Deéstytojai, priklausantys Centrui, ataskaitas pateikia atitinkamo
Centro vedéjui.
5. Ataskaitoje déstytojas atsiskaito uz Déstytojo etatinio darbo kriivio apskaitos korteléje
suplanuotg ir per mokslo metus atliktg veikla.
6. KonkreCios veiklos rezultatai j ataskaitg jraSomi tik viena kartg. Kartu su ataskaita
batina pateikti veikly jrodymus:
6.1. kompetencijy tobulinimo pazymejimy, diplomuy, stazuodiy ataskaity kopijas;

6.2. e-LABA tinklapyje https://www.elaba.lt/elaba-portal/ sugeneruota publikacijy ir meno

veiklos jrodymy sara$g (su Vilniaus kolegijos prieskyra); duomenis j e-LABA tinklapj
déstytojas turi suvesti iki ataskaitos pateikimo;
6.3. taikomyjy mokslo tyrimy ir profesionalaus meno veiklos jrodymai, nenurodyti Apraso

6.2 papunktyje.
7. Jei per mokslo metus déstytojas del pateisinamy prieZas¢iy nejvykdo suplanuoto darbo
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kravio, tai déstytojo ataskaitoje jvykdytas darbo kriivis gali biiti proporcingai mazesnis nei
planuotas.
8. Destytojo suplanuota veikla, suderinus su katedros / Centro vedéju, gali biiti pakeisti

kita veikla.
III SKYRIUS

ATASKAITOS PATEIKIMAS IR TVIRTINIMAS
9. Uz ataskaitoje pateikty jrady teisingumg atsako déstytojas.

10. Katedros / Centro vedéjas, susipaZings su ataskaita, aptaria jg su déstytoju i¥ anksto
suplanuoto pokalbio metu. Katedros vedéjas pateikia iSvadas / rekomendacijas, su kuriomis
destytojas supaZzindinamas pasiraSytinai. Jeigu destytojas nesutinka pasira$yti, kita darbo diena
katedros ved¢jas skenuotg ataskaitg su i$vadomis / rekomendacijomis iSsiunéia déstytojui jo darbinio

elektroninio pasto adresu.

11. Katedros / Centro vedéjas per tris darbo dienas nuo paskutinio suplanuoto pokalbio su
destytojais ataskaitas pateikia susipaZinti prodekanui. Prodekanas per penkias darbo dienas déstytojy

ataskaitas teikia tvirtinti dekanui.

12. Katedros / Centro vedéjas savo kaip deéstytojo ataskaitg aptaria su prodekanu, kuris

teikia iSvadas / rekomendacijas.

13. Jeigu nustatomi neZymiis ataskaitos trukumai, deéstytojui ne ilgiau kaip per 3 darbo
dienas nuo pokalbio su katedros vedéju suteikiama galimybé pakoreguoti ataskaitg ir jg pateikti

katedros / Centro vedéjui.

14. Jeigu déstytojas be pateisinamy priezas¢iy laiku neparengé ataskaitos arba ji turi rimty
trikumy, katedros / Centro vedéjas arba (ir) prodekanas teikia siilymg dekanui ataskaitos netvirtinti.
Jeigu dekanas ataskaitos nepatvirtina, déstytojui sudaroma galimybé parengti arba pataisyti ataskaita,
bet ne ilgiau kaip per du kity mokslo mety ménesius pagal déstytojo sudarytg ir pasiralyta bei
katedros vedejo patvirtinta plang. Deéstytojui, per plane nustatyta laikg nepristaliusiam arba
nepataisiusiam ataskaitos, Kolegijos nustatyta tvarka skelbiama neeiliné atestacija, nes laikoma, kad

jis nevykdo arba netinkamai vykdo pavestas jam uzduotis.

15. Jeigu déstytojas laiku neparenge ataskaitos tais metais, kuriais vykdoma jo atestacija,
arba atskaita turi rimty trikumy, ir dekanas jos nepatvirtina, déstytojui sudaroma galimybé parengti
arba pataisyti ataskaitg iki atestacijos posedzio. Déstytojui, per nustatyta laikg nepristadiusiam arba
nepataisiusiam ataskaitos, apie jo ,,atestavima™ ar ,neatestavimg® sprendzia Fakulteto konkurso ir

atestacijos komisija.
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IV SKYRIUS

DESTYTOJO ATESTACINE BYLA

16. Ataskaitos laikomos katedroje / Centre.

17. Déstytoju, su kuriais sudaryta neterminuota darbo sutartis, atestacijai formuojama

atestacine byla katedroje / Centre, kurioje turi biiti:
17.1. kasmetines Déstytojo etatinio darbo kriivio apskaitos kortelés;
17.2. kasmetinés Déstytojo darbo ataskaitos:
17.3. déstytojo per mokslo metus atliktas veiklas patvirtinan&iy dokumenty kopijos;
17.4. studenty apklausy apibendrinimai, kuriuos organizuoja katedros/Centro vedéjas;

18. Fakulteto atestacijos ir konkursy komisija, organizuodama ir vykdydama déstytojy

atestacijg, vadovaujasi déstytojo atestacinéje byloje sukauptais dokumentais.
V SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Sis dokumentas tvirtinamas Akademingje taryboje ir skelbiamas direktoriaus jsakymu.




